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1. 登陆入口
说明：登陆新研究生系统使用 谷歌浏览器（首选），火狐浏览器、IE（内核11）推荐使用浏览器

Google Chrome

http://www.googlechromer.cn/（下载地址） 


1.1 系统登陆
登陆微人大，浏览器录入https://v.ruc.edu.cn/，登陆后搜索研究生，找到系统入口图标，点击进入新研究生系统内。
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1.2 系统退出
由于是使用微人大的认证登陆，所以退出新研究系统时候，要单独退出操作，如果只是退出微人大，不会退出新研究生系统，退出方式为，研究生系统首页，点击人物图像，显示的【退出】，点击【退出】。
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1.3 页面布局介绍
系统退出，鼠标点击头像后，点击【退出】按钮，退出系统。
导航栏，点击不同业务导航菜单，进入不同业务功能区。
消息通知，涉及到有流程的业务，流程等消息会有显示在此区域。
通知通告，研院发布的通知公告显示区域，点击可查看详细详情。
搜索栏，快速搜索业务。
导航菜单翻页。
详细业务功能区，点击图标进入具体业务区。
常用服务，使用过的应用会显示在此处，点击应用名，进入具体业务页面。
2. 学生信息服务
2.1 我的学生信息
功能描述：查看个人基础信息、入学信息、扩展信息
操作说明：点击【学生信息】－>【我的学生信息】。
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2.2 我的信息确认

功能描述：批次内的学生核对自己的信息，并可以修改，对需要审核的信息，提交审核通过后生效。

操作说明：点击【学生信息】－>【我的信息确认】，进入如下图页面，完善信息提交即可。
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点击【去确认】按钮，依次确认基础信息、入学信息、扩展信息。修改后依次保存，保存当前页数据。
[image: image6.png]R P A

EEETA

- FUPEE

PO

* FOATEAS

EERAMASSNERAERREEEA)

test001

1

FE

A/ AERTRE..
AR/ ARUK

210000

S

SN

Zz ~ R
FE/EESETEE. v EAER
SHBIE ~ <IHESE
REARIHE v EmaR
wEe
AEEEERRTERYEIE
AEEEERRTERYEIE

7 KR

Fu
1989-02-12

RESAERS





全部信息确认完毕后，点击【已确认并提交】按钮，对需要审核的信息，提交审核后生效。

2.3 审核日志

功能描述：可查询到自己的所有学生变更历史信息。

操作说明：点击【学生信息】->【审核日志】，进入如图所示页面：
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2.4 培养材料打印
操作说明：点击【学生信息】－>【培养材料打印】，进入如下图页面，完善信息提交即可。以下以博士生为列
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点击任意一张报表，输入学号或者默认点击打印，只可以打印本人信息报表
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3. 培养服务
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3.1 培养方案
3.1.1 个人培养方案

功能描述：查看本人的培养方案。

操作说明：点击导航菜单【培养管理】->【个人培养方案】，进入如图所示:
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点击课程信息的课程名称，可以查看课程简介等信息。
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3.1.2 培养方案查询
功能描述：查看全校的培养方案。

操作说明：点击导航菜单【培养管理】->【培养方案查询】，进入如图所示:
点击具体学院可查看该学院下的方案
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3.2 学生选课
3.2.1 登陆账号密码
微人大登陆账号、微人大登陆密码
注意：新生选课前需先在微人大中修改默认的密码后可成功登陆选课系统，默认密码会提示【登陆提示账号或密码不正确】。

3.2.2 登陆地址
http://yjs.ruc.edu.cn/wsxk
或者
http://yjs.ruc.edu.cn/yjsxkapp/sys/xsxkapp/course.html
3.2.3 选课首页
非选课时间登陆显示如下
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选课开放后如下：使用微人大账号和密码进行登陆
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3.2.4 选课首页介绍

登陆页面有通知通告及遇到问题后的联系方式等信息，页面也有选课操作动态图。
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3.2.5 登陆成功后，进入选课页面
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方案内选课：自己培养方案中本学期开的课程。
公选课：自己方案之外的课程，本学院其他专业开放的课程或其他学院开放外院可选的课程。
已选课程：选定确认的课程会进入到已选课程，在已选课程中可以【退选】课程。
已开课查询：当前批次开放的所有课程教学班级，可以验证是否有课程的选课资格。
3.2.6 选课操作
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3.2.7 退选课程
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3.2.8 查询课程
选中课程，点击查询条件，给出是否有选课的结果，如不能选课，显示不能选的具体原因。
3.2.8.1 没有选课资格如下：
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3.2.8.2 有选课资格如下
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退出系统：
系统右上角【退出】选课
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3.3 学生课程表
3.3.1 学生登陆首页入口
功能描述：查询课程详情。

操作说明：点击导航功能菜单【培养管理】->【我的课表】，进入如图所示:
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点击“我的课表”，可以查看自己的课程时间安排。切换学期，显示对应学期的课表情况，两种展现形式，上方为星期节次方式，下方列表形式，点击【查看】可以显示同班学生。
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3.3.2 选课查看入口
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返回主页，点击“查看我的课表”，可以查看自己的课程时间安排。同上，该功能在选课阶段使用。
3.4 课程查询

功能描述：查询课程详情。

操作说明：点击导航功能菜单【培养管理】->【课程查询】，进入如图所示:
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点击【详情】，查看课程详情，包含课程简介，参考文献，相关课程，教学大纲，课程资源，附件等。
3.5 我的成绩
3.5.1 我的成绩
能描述：查询个人成绩和打印成绩单，评教后，可以查看成绩
操作说明：点击导航功能菜单【培养管理】->【我的成绩】，进入如图所示:
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支持切换成绩显示形式【列表】或【卡片】
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点击【打印】，打印中、英文形式成绩单
3.5.2 修改成绩课程类别申请
功能描述：修改已有成绩课程的课程类别。

操作说明：点击导航功能菜单【培养管理】->【我的成绩】->【修改成绩课程类别申请】，进入如图所示:

[image: image33.png]Fzwsa v

H @ tAARAE moms e
- BER G EES

AEEREES BEREREES

- sey |BERE/FESH segs R - rEvm S5 - EeEss EEE -

A meEss mEE -

]

= EEE | EERM WE-

O WERS T PEYS o RERB o REs® mRExs o meEx o 5 L mEss o wE L 2ERE O
[m] 2020-2021%... | 25047001200... | trssiliE TS ER=r 933 2 i
<« L] »
<> mmEesm a2 1 W SEER 10 -




申请：选择现课程类别 输入 申请说明，点击提交，待审核通过后生效。
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3.6 成绩认定
功能描述：方案外的成绩(选修)或者校外成绩认定为本校课程成绩（非选修）。

操作说明：点击导航功能菜单【培养管理】->【成绩认定申请】，进入如图所示:
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功能描述：点击【发起申请】，根据情况选择申请的类型，如下：校外成绩认定（选修课），点击【确定】
根据提示，点击【下一步】。
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点击【确定】根据提示，点击【下一步】，填写申请相关信息
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点击【继续添加认定成绩】，如下图，添加后点击【保存】或直接提交，进入审核流程，待审核通过，成绩生效。[image: image38.png]ENFHER  RNFHER =





回到列表后，勾选列表选项后打印申请表。
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3.7 科研成果登记
功能描述：登记本人科研信息。

操作说明：点击导航功能菜单【培养管理】->【科研成果登记】，进入如图所示:
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科研划分为【期刊论文】、【会议论文】、【专著】、【专利】、【其他科研成果】
每项科研类型相关填写内容不同，依据实际情况填写。
注意：【期刊论文】，博士层次需要填写，影响到毕业审核，培养完成情况中的期刊论文要求。
3.8 综考管理
功能描述：在开放时间内，博士层次学生查看自己综考成绩以及打印综考申请表，如果无法打印综考申请单说明成绩审核未通过。
操作说明：点击导航功能菜单【培养管理】->【综考管理】，进入如图所示:
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3.9 论文开题
功能描述：开题申请，及下载相应申请表。
操作说明：点击导航功能菜单【培养管理】->【论文开题】，进入表单，依据表单内容填写信息，带*为必填 
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3.10 实践基地项目管理（专业学位）
3.10.1 学生实践项目申请

功能描述：学生实践项目申请
操作说明：点击导航功能菜单【培养管理】->【学生实践项目申请】，进入如图所示:

[image: image43.png]PEXRIRASE SAEROSHE  fiwea v

FELRREE
s | RESH/EWSIH R 2020 WAE—HR v TEFESS . - mEEk
LUSH =EFESE HEE. - FERE | FEE. -

= EEE | EERM WE-
HEEE | SRS
O B FEFERN.  BERS © @RS ©  EESR © RUSH © SUSHES.D  BRAR O SS D UMK O SUReHEC mEdwsel
O ] oot ERsEE.  EEE REET  BERREL. 10 test 100

[0 mesges | oo2itmme TEEHNE m 1 100 TR 1100




点击【项目详情】查看项目的详细要求等信息。[image: image44.png]FATERERE
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点击【申请】填写申请信息，带*的是必填字段，填写好相关信息后保存，关闭页面返回的列表页面，勾选项目，点击【提交】项目申请进入审核流程，审核通过后申请成功。 
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3.10.2 学生实践总结申请

功能描述：学生实践总结申请

操作说明：点击导航功能菜单【培养管理】->【学生实践总结申请】，进入如图所示:
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点击【总结申请】填写总结申请信息，带*的是必填字段，填写好相关信息后保存，关闭页面返回的列表页面，勾选项目，点击【提交】项目总结申请进入审核流程，审核通过后总结申请成功。 [image: image47.png]FATRIREES
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4. 国际交流
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4.1 校内活动登记
功能描述：学校组织的某些需要申请的项目或活动时候，在此处申请，如果列表为空，则说明当前没有可以申请的项目。
4.1.1 可申请项目

操作说明：点击导航菜单【国际交流】->【校内活动登记】，显示可申请的项目列表进入如图所示:
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【查看申请须知】查看项目的详细申请说明和要求。
【申请】，即申请项目，点击后弹出项目申请填报表单，根据表单内容，填报对应信息，带*星号是必填内容。
填写完成后【提交】，进入申报流程。
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4.1.2 已申请项目
说明：申请过所有项目会进入到 我的申请 列表中。
操作说明：点击导航菜单【校内活动登记】->【我的申请】，显示可申请的项目列表进入如图所示:
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4.2 公派与学校联培项目管理
功能描述：学校开放公派与学校联培项目管理，在此处申请，如果列表为空，则说明当前没有可以申请的项目。
项目列表

操作说明：点击导航菜单【国际交流】->【公派与学校联培项目管理】，显示可申请的项目列表进入如图所示:
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【项目类型】：点[公派]列表过滤为可申请公派项目列表；点击[校联培] 列表过滤为可申请校联培项目列表

【项目详情】查看项目的详细信息。
【申请】，即申请项目，点击后弹出项目申请填报表单，根据表单内容，填报对应信息，带*星号是必填内容。
填写完成后【提交】，进入申报流程。【保存】保存填写的内容，不会进入申报流程中。
4.2.1 学校联培项目
根据表单要求，填写申报留学情况
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填写国外导师情况[image: image54.png]| EMSIER
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填写外语水平
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填写科研情况
如果在科研成果应用中登记过，则科研选择对应的科研成果，如果没有可以直接填写。
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点击【提交】项目进入申报流程，申请的项目记录进入【申请维护】页面
4.2.2 公派项目
公派项目，需要填写申请表单，申请信息、国外导师情况
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已申请项目
说明：申请过所有项目会进入到已申请项目列表中。
操作说明：点击导航菜单【国际交流】->【申请维护】，显示可申请的项目列表进入如图所示:
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【申请撤回】对于已提交未审核状态的项目，可以撤回提交。
【编辑】即保存未提交的项目，可以编辑后重新上提交，进入审核流程。
【申请删除】草稿状态，选中需要删除的项目，可以删除申请记录，删除后，如想申请，在【可申请项目】中重新申请。
【详情】打开申请的项目详细信息
4.3 校际协议交换生项目
功能描述：学校开放交换生申请，在此处申请，如果列表为空，则说明当前没有可以申请的项目。
操作说明：点击导航菜单【国际交流】->【校际协议交换生项目】，显示可申请的项目列表进入如图所示:
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【查看申请条件】：对申请条件的描述说明。
【可申请学校】：可以申请交换生学校的集合。
【审核记录】：显示当前的审核流转记录。
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【打印申请单】：申请保存或提交后，打印留学申请的表单。
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【申请】交换生申请表单填写
基本信息为，学生信息中信息，不全的请到学生信息中维护
填写申【交换学习计划】、【申请交换学习情况】、【外语水平】、【主要学术成果】等内容，
说明：主要学术成果，如果在科研成果中登记过，则可以直接选择，如没有登记，可以直接填写
【保存】保存申请信息。
【提交】提交后进入审核流程，审核通过后，生效。
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5. 教学评估
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5.1 网上评教

功能描述：学生对所修课程，上课教师进行问卷评教，首次操作有动画提示。
操作说明：点击导航菜单【教学评估】->【网上评教】，显示可评教的课程列表，进入如图所示:
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点击具体某一门课程，进行问卷评教，【提交】进入评教审核流程
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